UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG PONG Péc lap - T do - Hanh phiic
SOC TRANG
Sé: 33 /KH-CPCD Can Tho, ngdy 14 thdng 01 nam 2026
KE HOACH

S0 héa dir liéu van bang, chirng chi da cap

Thuc hién Ké hoach s6 2355/KH-BGDDT ngay 22 thang 12 nam 2025 cua
Bd Gido duc va Bao tao vé viéc so hoa dir li¢u van bang, ching chi da cap;

Truong Cao dang Cong d6ng Soc Trang ban hanh Ké hoach s6 hoa dir liéu
van bang, chung chi da cap, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Viéc sd hoa vin bang, ching chi (VBCC) 1a viéc cap nhat dit liéu VBCC
gidy tir s6 gbc cidp VBCC, phu luc s6 gbc cap VBCC hoic tai liéu khac c6 diy du
thong tin vé viéc cap VBCC (sau ddy goi chung 14 s6 gbc cap VBCC) dudi dang ho
so gidy vao co so dir liéu (CSDL) VBCC cua B6 Gido duc va Bao tao (GDDT).

, b),Dﬁ’ lié}l s6 hoa VBCC tur s6 géc cép V}BCC phai bao dam “dung, du, sach,
song, thong nhat, dung chung”, du diéu kién dé str dung trong giao dich dién tir va
st dung thay cho gidy to giay.

¢) Viéc s6 hoa chi ap dung voi nhimg truong hop da cép VBCC giy. S6 hoa
dir liéu VBCC khong tao ra VBCC s0. S6 hoa dir liéu van bang ching chi co thé
tao ban sao VBCC tur s6 goc dudi dang dién tir hodc trich luc thong tin.

2. Yéu cau doi vai viéc so hoa dir licu VBCC

a) Dit liéu ctia mdi VBCC da cap dugc s hoa thanh 01 ban ghi trong CSDL
VBCC;

b) Két qua cudi cung cua viéc s hoa 1a dir liéu dugc cap nhat vao CSDL
VBCC ciia Bo GDDT bao dam day du, chinh xac, trung thyuc tuyét ddi so véi tai
lidu gidy hién co (khong bo sot, khong sai léch; khong c6 gian 1an va phai dugc ky
xéac nhan bang vin ban);

¢) Viéc s hoa dir lieu VBCC phai bao dam tuan tha quy dinh cua phéap luat
vé bao vé dir liéu ca nhan. Tuyét doi khong duoc sao chup tai li€u, sao chép dit liéu
s6 hoa, st dung thong tin vé VBCC vao muc dich khic ngoai viéc cap nhat vao
CSDL VBCC cua B6 GDDT;

d) CSDL VBCC can duoc x4c dinh cip d6 an toan thong tin, phai c6 danh
gia, kiém dinh theo quy dinh tai Luat An ninh mang va phai dugc phé duyét bao
dam an toan hé théng thong tin trudc khi van hanh chinh thic theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phtl vé bao dam an toan
hé thong thong tin theo cap do;
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‘ d) Dir liéu VBCC da duoc s6 hoa phai dugc luu trir, sao luu va xir 1y trén ha
tang dat tai Vi¢t Nam.

I1. NOI DUNG, TIEN PQ THU'C HIEN
1. Chuan bi diéu kién cén thiét dé s6 héa dix liéu VBCC

a) Hiéu trudong quan 1y s6 géc cAp VBCC chiju trach nhiém ban hanh quy
dinh cu thé dé t6 chirc thuc hién sd hoa dir liéu VBCC tai Truong trong dé phan
cong ro trach nhiém, quyén han cua tung don vi, c4 nhan thuoc pham vi quan ly;
tiéu chuan, diéu kién cua nhiing nguoi tham gia thuc hién s6 hoa dix lieu VBCC.

b) Chuén bi co s& vat chit phuc vu sd hoa dit liéu VBCC:
Hiéu truong quan 1y s6 gdc cap VBCC chiu trach nhiém:

- B4 tri it nhat 01 phong riéng dé thuc hién s6 hoa dit liu VBCC va co quy
dinh bao dam an ninh, an toan, phong chdng chay nd, thién tai va sinh vét gay hai
d6i voi tai liéu can s6 hoa va phuong tién, dit liéu s6 hoa;

- T6 chirc phén loai, thong ké, 1ap danh muyc, danh gia hién trang cac s gbc
cap VBCC, phu luc s6 gbc cap VBCC ‘tuong tmg va cac tai liéu khac co thong tin
vé viéc cdp VBCC (bang ghi tén ghi diém, s6 ding bd, danh sach t6t nghi¢p, VBCC
nguoi hoc chua nhén...) va xdc dinh danh muc cac tai liéu can s6 hoa bao dam
khong bo sot, khong triung lp (theo MAu 1 tai Phu luc | Ké hoach nay);

- Chuan bi co sé vat chat, trang thiét bj vé cong nghé thong tin va cac phan
mém déap ing yéu cau cua viéc sO6 hda va bdo dam an toan, bao mat thong tin, an
ninh mang theo quy dinh tai Muc II Phu luc IT K& hoach nay.

¢) Hiéu trudng quan 1y s6 goc cip VBCC quyét dinh thanh 1ap Ban hodc T
cong tac (sau day goi chung 1a Ban) thuc hién s6 hoa, c6 phan cong cu thé nhiém
vu, quyén han d6i v6i timg thanh vién. Thanh phan Ban gom:

- Truong Ban do Hiéu truong quan ly so, gbc cap VBCC dam nhiém chiu
trach nhi{?m to chuec, chi dao toan b qua trinh s~6 hoa dir 1iéu VBCC bao dam tién
do, yéu cau chuyén mon, k¥ thuat theo huéng dan cua B GDDT;

- Pho truong Ban do Hi¢u pho phu trach cong tac quan ly VBCC hoéc phu
trach chuyén mon lién quan dén viéc cap YBCC dam nhi¢m chiu trach nhiém gitp
Truong Ban thuc hién cac nhiém vu cu thé do Trudéng Ban phan cong;

- Céc thanh vién Ban duoc 14p thanh cac nhom, moi nhém gém: 01 can bo
lam nhi¢m vu doc thong tin tir tai li¢u giéy (nguoi doc); 01 cén bd lam nhi¢m vy
giam sat doc thong tin tlr tai lidu gidy (nguoi gidm sdt doc); 01 can bd cé ning luc
cong nghé thong tin chiu trach nhiém van hanh cac phuong tién, phan mém cong
nghé thong tin va nhap dit li¢u (ngwoi nhdp dir liéu); 01 can b lam nhiém vu giam
sat chung (ngwoi gidm sdt chung) va bao dam an ninh, an toan do dai dién c6ng an
dia phuong (uu tién ngudi ¢6 chuyén mon vé An ninh mang hoic phong, chdng toi
pham st dung cong nghé cao) thuc hién giam sat viéc thu thap, nhip va xac nhan
viéc nhap dir liéu; 01 can bd c6 kinh nghiém quan ly VBCC lam nhi€ém vu bao quat,
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bég dam tinh d?ly du, chinh xéc cua dir li¢u, giam sat viéc nhap dir liéu, kiém soat
chat lugng so hoa va dam nhi€m vai tro trudng nhom (truong nhom).

‘Tuy theo quy m9, s6 lugng tai liéu can s hoa, thu truong don vi quan ly sO
gbc cAp VBCC quyét dinh s6 luong nhom dé bao dam chét luong, tién do sé hoa.

d) Lap K& hoach chi tiét thuc hién sb hoa theo hudng uu tién trudce hét viec
s6 hoa dit liéu cac VBCC cép tr naim 2020 dén thoi diém hién tai, sau do6 s6 hoa dit
lieu VBCC cac giai doan 05 ndm nguoc vé trude cho dén hét dir licu VBCC cua
nhimg nguoi sinh tur ndm 1970, vu tién s6 hoa trudc nhiing s0 gbe cap VBCC (hoic
nhimg phan ciia s6 gbc cap VBCC) con nguyén ven, thong tin 13 rang.

2. Tién d9 thuc hién s6 hoéa dir liéu VBCC

T . VBCC Don vi thue Thoi han San phim
can phai so héa hién hoan thanh P
‘ , Di liéu vén
Vian bang cap to nam \ \ bang duogc
9020-2025 Phong Pao tao 30/4/2026 cap nhat vio
CSDL VBCC
1 ’ Dt li€u chung
Chtng chi cap tor nam Trung tam chi duoc cap
2020-2025 LKDPT-KH&CN 30/4/2026 nhat vao
CSDL VBCC
Vian bang cap tir nim ]?)gnh@gu\:?
2010-2019 Phong Pao tao 31/7/2026 | J*"E CUO
cap nhat vao
CSDL VBCC
2 , Dir liéu ching
Chtng chi cap tor nam Trung tam chi duoc cap
2010-2019 LKDPT-KH&CN 31/1/2026 nhat vao
CSDL VBCC
Dt liéu van
Vin bang cap tir nim \ \ bang duoc
2000-2009 Phong Pao tao | 30/9/2026 cap nhat vio
CSDL VBCC
3 , Dir liéu chimg
Chtng chi cap tor nam Trung tdm chi dugc cap
2000-2009 LKDT-KH&CN | 3092026 1 ot Vo
CSDL VBCC
Dt liéu van
Vian bang cap tir nim . \ bang duoc
1986-1999 Phong PBao tao | 30/11/2026 cap nhat vio
4 CSDL VBCC
Chung chi cap tir nim Trung tdm Dir liéu chung
1986-1999 LKDPT-KH&CN 30/11/2026 chi duogc cap
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T . VBCC Pon vi thue Thoi han Sin phim
can phai so héa hién hoan thanh
nhat vao

CSDL VBCC

‘ , Dl?r liéu van

Van bang cap tor nam . \ bang duogc

1985 tré g/é trlf:)c'rc Phong Bao tao | 31/12/2026 cap nhat vao
CSDL VBCC

Dt li¢u ching
Chung chi cdp tir nim Trung tam chi duoc cap
1985 trd vé trude LKDT-KH&CN | 31122026 | st vao

CSDL VBCC

I11. QUY TRINH SO HOA DU LIEU VBCC

Viéc s6 hoa dir liéu VBCC duoc thuc hién theo tirng nhom quy dinh tai Muc
Il K& hoach nay va theo timg goi dit lidu. Viéc xac dinh géi dit liéu phai bao dam
toan bo qua trinh s6 hoa 01 goi dir liéu khong qua 01 budi lam viéc. . Truong hop sO
gbe cap VBCC c6 phu luc kém theo, can thyc hién s6 hoa phu luc s gbe twong tmg
cho ddng bo trudce khi chuyén sang sé hoa s6 khac. Trudng nhém chiu trach nhiém
xac dinh go1 dir licu.

Quy trinh sb hoa dit liéu VBCC gdm cac budc sau:
1. Bude 1: Quét/chup tai liéu

Nguoi nhdp dir liéu str dung may quét hodc may anh dé tao ban dién tir ctia
s6 gbc cap VBCC. Trudng nhom phan cong ngudi hd tro quét/chup tai liéu va ngudi
giam sat. Thiét bi quét/chup va dinh dang, yéu cau k¥ thuat cua ban dién tir theo
huéng dan tai khoan 1 Muyc 111 Phu luc II Ké hoach nay.

2. Budc 2: Nhap dir liéu

- Ngueoi nhdp dir li¢u sir dyung tai khoan duoc cz”'l,p trén H¢ ‘ghéng hd tro s6 hoa
dir liéu VBCC do B6 GDDT trién khai (sau day goi tat 1a H¢ thong VBCC).

- Nguoi nhdp dir liéu st dung cong nghé nhan dang ky tu quang hoc (OCR)
dé ty dong trich xuat dir liéu hodc nhap dit liéu vao file Excel theo mau (duogc thiét
ké cho tung loai ) géc, phu luc ) géc, dugc cung cép trén HE théng VBCC va cac
van ban huéng dan trién khai ctia Bo) tir d6 nap (import) vao Hé théng VBCC hoic
nhap thi cong truc tiép thong tin cua timg VBCC vao Hé théng VBCC bao dam
dung dinh dang, yéu cau ky thuat. Trudong hop nhap truc tiép vao Hé théng VBCC:
Nguoi doc doc thong tin dugc ghi trong tai lidu gidy, Ngwoi nhdp di liéu nhap
thong tin vao Hé théng VBCC. Khi d6 nguoi gidm sdt doc ¢6 nhiém vy giam sat
viéc doc thong tin tur tai ligu giéy dugc chinh xac; Truong nhom c6 nhi€ém vu giam
sat viéc nhap dir lidu tir tai liéu gidy vao may tinh dugc chinh xac.
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- Truong nhom chiu trach nhiém theo doi toan bo qua trinh doc, nhap di liu
dé bao dam tinh dy du, chinh x4c giita tai liéu gidy va dir liéu duoc nhap vao may
tinh (Hé thong VBCC).

- Ngwoi gidm sat chung chiu trach nhiém giam sat bao dam khoéng bo sot,
khong dua thém dir liéu VBCC ngoai tai liéu s6 hoa vao Hé thdng VBCC va xac
nhan vi¢c nhap dir lidu.

3. Budc 3: Kiém tra dix li¢u da nhap

Két thuc viéc nhap moét gbi dir li€u, cac thanh vién tién hanh doc, kiém tra,
giam sat lai toan bo dir li€u. N€u phat hién sai sot thi tién hanh nhap lai dir liéu da
nhap sai.

4. Budc 4: Kiém soat chat luong sd hoa

Trieong nhém thyuce hién viée kiém soat chit luong s6 hoa bang cach ddi chiéu
dir liéu trén so gde cap VBCC voi dit liéu da dugce nhap vao mdy tinh ddi voi it nhat
10% s VBCC di duoc s6 hoa. Truong hop phat hién co dir liéu khong day da hodc
khoéng chinh xéc, trudng nhém t6 chire thyuce hién lai bude 3 va budc 4 cho dén khi
& budc 4 khong phat hién co dir liéu khong day du hodc khong chinh xac.

5. Budc 5: Hoan tat s6 hoa (dong goi dit liéu)

Khi chdc chan ring céc dir liéu da duoc nhdp ddy du, chinh xac; dép img cac
yéu cau k¥ thuat dbi voi dit liéu sb theo hudng dan v€ quy trinh k§ thuat; cac thanh
vién két thiic viéc nhap goi dir liéu va lap Bién ban s6 hoa ddi vé6i dir liu vira nhap
(theo Mau 2 tai Phuy lyc I kém theo Ke hoach nay) trén Hé thong. Trudng nhom Ky
s0 vao bién ban va in bién ban ra gidy cho tat ca cac thanh vién nhém va thu truong
don vi ky truc ti€p vao bién ban giay.

- Ngueoi nhdp hoan tat viéc gui dir liéu da nhap 1én Hé théng VBCC.

- Truong nhém xac nhan giri két qua trén Hé thong t6i Hiéu trudng.

- Hiéu truong kiém tra, ky xac nhan trén Hé thong va két thuc qua trinh sé
hoa.

Yéu cau ky thuat di v6i Hé théng VBCC, viéc sir dung va bao dam cac tiéu
chuan ky thuat va an toan thong tin, an ninh mang (101 voi phuong tién, thiét bi, cac

phan mém lién quan, cac file dix lidu, viéc nhap xuat dit liéu, ky so... thuc hién theo
dung quy dinh vé k§ thuat tai Phu luc II K& hoach nay.

Trong qua :[rinh trién khai, Quy Frinl} s6 hoa dit liéu VBCC c6 thé dl;l’QC diéu
chinh, b6 sung d€ phu hop voi thuc t€ trién khai, dac biét 1a cac tinh hudng phat
sinh dac biét, bao dam tinh kha thi, an toan, minh bach va hiéu qua.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac don vi néu tai muc II ctia Ké hoach nay chii dong trién khai cong tac
s0 hoa VBCC; t6 chuc kiém tra, danh gid két qua cong tac s6 héa VBCC.
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2. Phong Pao tao xay dung Ké hoach, tham muu 1anh dao trudong thanh 1ap
Ban/T6 cong tac sb hoa van bang ching chi, sé nhom... theo ddi qua trinh t chirc
thue hién, kip thoi tham muu cho lanh dao truong trong viée chi dao thue hién khi
c6 van dé phat sinh, ddm bao ké hoach thuc hién dung tién do, ndi dung va bao cao
B6 GDPT (qua Cuc QLCL) vao ngay 30/12/2025 va ngay cudi cung ctia mdi Quy
nam 2026.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh lap du toan, quan ly, st dung va quyét toan
kinh phi s6 héa VBCC thuc hi¢n theo phan cap ngin sach hién hanh.

4, Ph(‘)pg Q}lé\n tri chuén bi co s& vat chét,, trang thiét bi vé cong ngh¢ thong
tin va cac phan mém dép g yéu cau cua viéc s6 hda va bao dam an toan, bao mat
thong tin, an ninh mang theo quy dinh tai Muc II Phu luc II K& hoach nay.

5. Phong Thanh tra, dam bao chét luong c6 trach nhiém giam sat viéc thuc
hién ké hoach.

6. Cac dq*n v1 con lai the~:0 chtrc nang, nhiém vu, quyén han dlg:Q’c giao, co
trach nhiém phdi hop, hudng dan, theo doi, don doc viéc thuc hién K€ hoach nay;
béo cao lanh dao Truong theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach s6 hoa dir liéu van bang, ching chi da cép /

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
- HT, PHT (chi dao); PO s

- Chc don vi (thuc hién): - PHIEU TRUONG
- Luu: VT, BT. TRU‘CNG

CAOBANG




Phu luc I

Cac miu van bén thuc hi¢n s6 hoa dir liéu vin bang, chirng chi
(Kem theo Keé hoach so IKH-CDCD ngay  thang 01 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong dong Soc Trang)

MAu 1
TEN PON VI: TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

DANH MUC TAI LIEU SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHI

S6
A ain i s6 S6 . s | VBCC
STT | Tén tailiéu Ngay lap trang | VBCC Tinh trang tai li¢u duge
s0 héa
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
1 | SO cap bang tét | 11/10/1997 | 05 120 | Nguyén ven, thong | 120
nghiép  trung tin rd rang, day du
cap
2 | S6 cap bang tot | 11/10/1997 | 02 18 | Nguyén ven, mot s6 | 12
nghiép cao chir danh may bi
dang mo, gidy O vang
khong doc duogc
3 | Danh sach cép | 11/10/1998 | 01 05 | Birachmotgoc, mat | 04
bang trung cap 1 phén thong tin cua
02 bang
4 |S6 diang bo| 13/8/1999 | 20 | 250 | Mbimot motsd cac | 250
Truong  Cao trang tr trang 01 dén
dang Cong trang 45 lam mat
dong Soc mot phan thong tin
Trang
5 |Bangdiémsinh | 13/7/1989 | 50 | 250 | Motsd phankhodoc | 250
vién tot nghiép chinh xac do giay
den, muc phai

) . . . W
Can Tho,ngay  thang nam 2026 -

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)



Ghi chu:
- Cac tai lié,u dg’orc phan loai theo ting loai VBCC. Mdi loai VBCC 1ap mot
danh muc riéng sap xép theo thir tu ngay thang nam lap tai liéu tir mo1 dén ci.

- Truong hop co nhleu cac tai liéu cung ghi thong tin Ve viéc cidp VBCC
trung nhau trong d6 co s6 gbc cAp VBCC thi chi sir dung s6 gbe cip VBCC; truong
hop co nhleu sO gdc cap VBCC trung thong tin VBCC thi thu truong don vi quan
ly so gbe cap VBCC quyét dinh chon 01 s6 gbc dé s6 hoa (co thé wu tién sir dung
s6 gdc c6 nhiéu thong tin hon hodc nhiéu chir ky ngudi nhan VBCC hon).

- Trudng hop khong c6 s6 gbe cap VBCC thi o thé sir dung tai liéu khac co
thong tin vé viéc cdp VBCC nhu: bang ghi tén ghi diém, s6 dang bo, danh sach tét
nghi¢p, VBCC ngudi hoc chua nhan... Hiéu truong quan 1y s6 goc cap VBCC quyét
dinh chon 01 tai liéu dé sb hoa (hoac két hop mot s6 tai liéu dé s6 hoa néu 01 tai
lidu chwa ddy du thong tin can thiét, khi d6 cac tai liéu duoc két hop duoc coi 1a 01
tai liu).

(Céc théng tin dién san trong bang trén |a thong tin gia dinh 1am vi du)

s



Mau 2
TEN PON VI: TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

BIEN BAN SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHI

I. Thong tin chung

1. Ngudn dir lidu gidy dugc sb hoa ©:

(Ghi 15 tén sb, ngay thang nam lap, quyén sd,...)

2. Tén VBCC duoc sb hoa®@:

3. Ho tén nhing nguoi thuc hién sé héa (Ghi 16 ho tén):

INGUOT QOC: it
Ngudi nhap dit HEU:...ooivivie i

NgUOT 1AM SAL AQC: .oovvveiiiiiiiie et
Nguoi giam sat ChUNQ: .....cooveie e

- Trudng NhOM:.......cooiiii e

4. Thoi gian thyuc hién:......... h....... , hgay.........[..........[12026

I1. Két qua s6 hoa

1. T6Ng 56 VBCC GUQC SO N0 ..vvvveeeceeeeeeveve e, , trong do:

- S6 VBCC duoc sb hoa chua day du, chinh xac (do thong tin bj mat, hong...):......
2. S6 VBCC chua dugc s6 héa (do thong tin qua md, khé xac dinh chinh x4c hoic

3. S lan thuc hién kiém tra dit liéu d& nhap, kiém soat chat luong s hoa
4. Chi tiét VBCC dugc sd hoa

Paso | SO hoa N ,
S6 hicu/sé hoa | chwa | Chua ?"nﬁfln d"}lua}‘lpa}f
STT | vao s gbc Ho tén® | day du, | daydu, | sb am day ¢u, ¢ 1;11 .
cap bang @ chinh | chinh | hea | *3V@ “g(g‘)ye” nhan
Xac Xac
1 A201056 X
Thong tin qua mo
2 X X X khoéng doc duoc
3 X b6 Vin Thi X Chua xac dinh duoc
chinh xac Ho tén la
“Pd Vin Thir” hay
“Pd Vin Thi”
3 129/QD- X BiA mét. m(f)g phe:in
CDCP thong tln,('Ve ngay
sinh do mo1 mot

Chung t61, nhitng nguoi ky tén dudi day, cam ](ét da thyc hién ding, du cac budc
cta quy trinh s6 hoa dit liéu VBCC, bao dam day du, chinh x4c thong tin VBCC tur



2

$6 goc (trir cdc truong hop ddc bi¢t khong day dii chinh xdc dwoc néu ré trong bién
ban do 16i tir s6 goc).

Thoi gian két thic, dong goi dit liéu:. ... h....... ,ngay ...../...../2026
NGUOI PQC NGUOI NHAP DU LIEU
(Ky tén) (Ky tén)
NGUOI GIAM SAT PQC TRUONG NHOM
(Ky tén) (Ky tén)
NGUOI GIAM SAT CHUNG THU TRUONG PON VI
(Ky tén) (Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1): Ghi 5 tén tai lidu, Vi dy: sO cAp bang pho thong trung hoc nam 1987, Trudng Cao
dang Cong dong Soc Trang.

(2): Ghi 1 tén VBCC. Vi dy: Bang t6t nghiép cao dang, chirng chi ngoai ngir tiéng Anh...
(3): Ghi sO hiéu van bang, néu khong c6 sd hiéu van bang thi ghi sb vao s gbc cap bang.
Néu khong co hodc khong xac dinh dugc chinh xac ca hai thong tin trén thi ghi “x”

(4) Néu khong co hodc khong xac dinh dugc chinh x4c ca hai thong tin s6 hiéu vin bang,
s6 vao s6 gbc cip bang thi ghi Ho tén. Néu khong xac dinh dugce Ho tén thi ghi “x”

(5): Ghi rd Thong tin chua bao dam day du, chinh x4c va nguyén nhan. Vi du: Chua xac
dinh dugc chinh xac Ho tén 1a “D06 Van Tha” hay “D6 Van Thir”’; Bi mat mot phan thong
tin Ngay sinh...

(Cdc théng tin dién san trong bang trén \a thong tin gid dinh \am vi du)
W



Phu luc II

uy dinh v& yéu cau ky thuat déi véi viéc s6 héa dir li¢u viin bing, chirng chi
y . y , y ., . . g g
(Kem theo Ké hoach so /KH-CDCD ngay  thang 01 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong dong Soc Trang)

l. Yéu cau vé luu trir

Pon vi quan 1y s6 gbc chu dong phuong an luu trit dién tir theo nhu cau quan
Iy ndi bo cua don vi ddi véi két qua quét/chup tai liéu gbe va cac dit liéu lién quan
trong qua trinh thue hién sd hoa, trén co s& quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 ctia Bo truéng Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong
tin dAu VAo va yéu ciu bao quan tai lidu luu trir dién tu.

I1. V& trang thiét bi cong nghé thong tin phuc vu sé hoa

1. Thiét bi, phin mém

Pon vi quan 1y s6 gdc cdp VBCC can cir nhu cau, diéu kién cuy thé tai don vi
dé tién hanh trang bi thiét bi, phén mém phuc vu trién khai s6 hoa, cu thé nhu:

- Thiét bi xtr Iy: Mdy tinh ca nhan dé xt 1y anh, nhap dit liéu va ky sd, cu
hinh co ban bdo ddm tbc d6 lam viée.

- Thiét bi luu trit ndi bo: May chu hodc thiét bi luu trir mang (Network
Attached Storage) dung luong 16n, c6 kha ning sao luu du phong (RAID), dung dé
I trir két qua quét/chup tai lidu gdc va cac dir liéu lién quan trong qua trinh thuc
hién s6 hoa, can luu trir theo nhu cau.

- Phan mém chuyén dbi tir anh sang dinh dang PDF (Portable Document
Format): Khuyen khich sir dung cac phan mém mién phi, san dung.

- Phan mém nhén dang ky tu quang hoc (OCR): Dung dé nhan dang va trich
Xuét van ban tir ban da quét/chup, hd trg cong tac nhap liéu. Pay 1a phan mém hd
trg, viéc trang bi tuy theo diéu kién cta don vi.

2. Vé bao dam an ninh, an toan bao mat dir liéu

a) Bao dam an ninh, an toan thong tin Hé théng VBCC

- Co trang bi giai phap phong chdng virus.

- Dir liéu truyén qua mang phai dung giao thirc TLS 1.3 hodc twong duong.

- Dit liéu luu trir phdi ma héa AES-256 hoac tuong duong.

- H¢ théng can c6 chinh sach sao luu 3-2-1 (3 ban, 2 loai thiét bi, 1 ban ngoai

tuyén).

- Co6 chirc nang dang nhap xéac thyc hai yéu to (2FA).

- C6 phan quyén rd rang ddi véi timg ngudi dung trong hé thong.

- C6 co ché luu nhat ky hoat dong ddi véi timg tac vu ctia ngudi ding.

b) Bao dam an ninh, an toan thong tin thuc hién s6 hoa

- C6 trang bi giai phap phong chdng virus cho cac thiét bi phuc vu s6 hoa.

- Céc thiét bi dugc st dl_mg trong sudt qua trinh ) ,hc')a, khong dugc két ndi
internet; may tinh cd nhan dung dé cap nhat dir li¢u dugc két nd1 to1 Hé thong thong
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qua VPN (thong tin chi tiét trén Hé théng VBCC va tai cac van ban huéng dan trién
khai cua Bo GDDT).

- Sau khi hoan tat dong goi dir liéu ) héq, cﬁn‘ tién hanh hay dit liéu tam
thoi bang phuong phap bao mat (c6 thé sir dung phan mém x6a dir liéu chuyén dung
nhu DBAN hodac CCleaner).

- Khuyén khich trang bi cong pu/phﬁn mém gidm sat an ninh mang co ban
cho cac may tinh thuc hién s6 hoa dé tu dong bdo cido cac hanh vi sao chép, sao
chup dir 1i€u s6 hoa ra khoi moi truong 1am viée da duge quy dinh. Bon vi/ca nhan
tham gia qua trinh s6 hoa c6 trach nhiém thyc hién nghi€m tic cac quy dinh hién
hanh vé€ bao dam an ninh, an toan thong tin, bao v¢ dir li¢u c4 nhan (Luat An toan
thong tin nam 201:5; Luat An ninh mang nam 2018; Luat Bdo vé dir ljéu ca nhan
2025; Nghi dinh s6 13/2023/ND-CP ngay 17/4/2023 cua Chinh phu vé bao vé dit
li¢u ca nhan).

I11. Mt s6 yéu cau cu thé khac

1. V@ quy cach quét/chup

Yéu cau chat luong ban dién tir can dap Gmg cac yéu cau sau:

Quét/ chup nguyén ven tirng trang sé
hoic thiét b1 thong thuong, tuy theo diéu kién trang bj).

- Ché do mau sic: Anh mau.

- DPinh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr¢ 1€n.

- Quy tac dat tén tép:

+ Truong hop luu ban dién tir theo tung trang, dat tén theo dang: <YYYY>
_<Tén s6> QO<Quyén so> T<Trang so>.pdf

(trong do YYYY la nam Idp s6)

Vi dy: 2021 _Sb6 gbe cap bang Trung cap Q1 _T18.pdf

+ Truong hop luu ban dién tur gom nhleu trang, dat tén theo dang: <YYYY>

_<Tén s6>_Q<Quyén s6>_T<Tir trang s6>_T<Pén trang so>.pdf

Vi dy: 2021_Sb gbc cap bang Trung cdp Q1 T20 T25.pdf

2. Chuin dinh dang dir liéu két qua so héa

St dung chuan XML (Extensible Markup Language) dé truyen nhan, luu trir
két qua s hoa dit liéu VBCC. Céu tric thong tin chi tiét theo chuan XML dbi vai
ting loai s6 goc va phu luc s6 gbc s& duoc cung cap trén Hé théng VBCC va céc
van ban hudng dan trién khai cta BJ.

3. Vé ky sb

- Trang bi dy du ching thu sé cho cac thanh vién can ky s6 (Truéng nhom,
Thu truong don vi).

+ Truong hop nhép truc tiép thong tin vao Hé thong VBCC: Nguoi dung
thuc hién thao tac ky s6 theo hudng dan trén HE thong VBCC.

+ Truong hop don vi quan 1y s6 gdc cidp VBCC thuc hién két ndi, dong bod
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dir liéu két qua sd hoa vé Hé théng VBCC: Pon vi thuc hién ky sb trén phan mém
ctia don vi theo hudng dan chi tiét duoc cung cap trén Hé thong VBCC va cic vin
ban hudng dan trién khai ctiia Bo. Mot s6 yéu cau co ban vé ky sb dir lidu két qua
s6 hoa bao gdm:

+ Chir ky s6 dugc sir dung 14 chit ky dién tir an toan dap tmg quy dinh tai
Luat giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22/06/2023; Nghi dinh s
23/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 quy dinh vé chir ky dién tr va dich vu tin cay;
Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé chit k¥ s6 chuyén dung
cong vu. Chit ky s6 dugc dic ta theo chuan XML Signature Syntax and Processing
quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ctia Bo truong B
Thong tin va Truyén thong ban hanh danh muc tiéu chuin k¥ thuét vé tng dung
cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nude va Thong tu sO 22/2020/TT-BTTTT
ngay 07/9/2020 cua B0 truong B¢ thong tin va Truyen thong quy dinh vé yéu cau
k¥ thuat d6i voi phan mém ky s6, phan mém kiém tra chir ky so;

+ Vung dit liéu chir ky s6 chtra thong tin thoi diém ky sb (thé SigningTime,
dugc dat trong thé Signature\Object\SignatureProperties\SignatureProperty). Thé
SigningTime c6 kiéu dit liéu 1a ngay gio c6 dang YYYY-MM-DDThh:mm:ss;

+ Str dung thudc tinh URI cta cac thé Reference ctia chuan XML Signature
Syntax and Processing dé xac dinh cac ving dit liéu can ky sb dbi véi timg loai dir
liéu bao gom ca thoi diém ky sd;

+ Chit ky s6 can dinh kém chtng thu chit ky s6 (thé X509SubjectName va
thé X509Certificate).

IV. Pon vi ddu méi phoi hop vé k¥ thuat

Cuc Khoa hoc, Cong ngh¢ va Thong tin - Bo GDDT la don vi dau moi hudéng
dan, phdi hop vé6i cac don vi trién khai cac ndi dung lién quan vé k¥ thuat phuc vu
qua trinh thuc hién sé hoa dir licu./.

W
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